ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Волгоградской области
от 12 февраля 2015 года №  225
Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»
(в ред. пост. от 06.07.2015 № 1076, от 13.11.2015 № 1915, от 14.10.2019  № 1446, от 17.08.2017 № 1197, от 22.11.2018 № 1640, от 09.07.2021 № 801, от 30.12.2021 № 1805)


 На основании Федеральных законов от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением главы Котовского муниципального района от 12 января 2011 года №97 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», руководствуясь Уставом Котовского муниципального района Волгоградской области, администрация Котовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе».
2. Настоящее постановление разместить в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Котовского муниципального района по агропромышленному комплексу и природопользованию А.Н. Четвертнова.
4. Постановление администрации Котовского муниципального района от 19 июля 2012 года № 1375 «Об утверждении административного регламента по предоставлению сведений о ранее приватизированном имуществе» (в редакции от 12.11.2012 № 2248, от 07.06.2013 № 1187)  признать утратившим силу.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.




Глава Котовского 
муниципального района 	                                                   А.Н.Яковенко

Утвержден
постановлением администрации
Котовского муниципального района
  от 12 февраля 2015 г. №225
(в ред. пост. от 06.07.2015 № 1076, от 13.11.2015 № 1915, 
от 14.10.2019  № 1446, от 17.08.2017 № 1197, от 22.11.2018 № 1640, 09.07.2021 № 801, 
от 30.12.2021 № 1805)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О РЕНЕЕ ПРИВАТИЗИРОВАННОМ ИМУЩЕСТВЕ»

1 Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент (далее регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» (далее муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги населению и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями муниципальной услуги, отделом по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) и Филиал по работе с заявителями Котовского района Волгоградской области» государственного казенного учреждения Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - ГКУ ВО «МФЦ») (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197), определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, определение порядка информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги.
1.1.3. Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197) с учетом Соглашения о взаимодействии администрации Котовского муниципального района Волгоградской области с ГКУ ВО «МФЦ» и МФЦ.
1.2. Заявители муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:
· российские, иностранные граждане и лица без гражданства;
· юридические лица и общественные объединения;
· юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации или в силу наделения их пользователями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
	на официальном сайте администрации Котовского муниципального района Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – www.admkotovo.ru;
	на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – www.gosuslugi.ru;
	непосредственно в, отделе по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) при личном или письменном обращении по адресу: 403805, Волгоградская область, г. Котово, ул.Мира,120 А, телефон (84455) 4-11-67;
	непосредственно в ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  при личном или письменном обращении по адресу: 403805, Волгоградская область, г. Котово, ул. Победы, 25, телефон (84455) 4-36-13.
1.3.2. Администрация Котовского муниципального района осуществляет прием заявителей,  выдачу документов по адресу: 
403805, Волгоградская область, г. Котово,  ул. Мира, 120 А, кабинет № 16 (1-й этаж)
по следующему графику:
с 8.00 до 17.00 (понедельник – пятница), перерыв с 12.00 до 13.00, 
суббота, воскресенье – выходные дни.
телефон: (8-84455) 4-11-67.
- МФЦ осуществляет прием заявителей,  выдачу документов по адресу: 403805, Волгоградская область, г. Котово,  ул. Победы, 25.
по следующему графику:
понедельник с 9:00 до 20:00,  вторник-пятница с 9:00 до 18:00
суббота   с 9:00 до 15:30,  воскресенье – выходной
телефон 8 (8442) 92-40-14
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы «Единый портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» (http://mfc.volganet.ru) (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801). 
1.3.3. Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с режимом работы, установленном пунктом 1.3.2. настоящего административного регламента, по адресам, указанным в пункте 1.3.1. настоящего административного регламента (в ред. пост. от 30.12.2021 № 1805).
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801), участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) и специалисты МФЦ подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа или ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197): отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) или Центр государственных услуг, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.
1.3.6. С момента приема документов заявитель имеет право получать сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801)или ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  по телефону или посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на стадии выполнения какой административной процедуры находится его запрос.
Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.

2 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе».
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801)
 	Учреждение, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, - ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197).
2.2.2.  ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197) участвует в предоставлении муниципальной услуги и, в частности:
1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
2) выдает заявителям документы отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801)по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: выдача заявителю сведений о ранее приватизированном имуществе или отказ в предоставлении муниципальной услуги (сведений о ранее приватизированном имуществе)
2.4. Срок предоставления государственной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации запроса по месту подачи заявления. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
• Конституция Российской Федерации;
• Гражданский кодекс Российской Федерации;
• Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
• Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (редакция от 27.07.2010 года);
• Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (редакция от 03.12.2011 года);
• Постановление Котовской районной Думы Волгоградской области от 28.03.2007г. № 24/4-РД « Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Котовского муниципального района Волгоградской области» (редакция от 25.02.2009 г. № 3/1-РД);
• Устав Котовского муниципального района Волгоградской области;
• Постановление администрации Котовского муниципального района от 06.07.2011 года № 1728 «Об утверждении Положения об отделе по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Котовского муниципального района»;
• Постановление Главы Котовского муниципального района от 25.01.2008 года № 69 «Об утверждении положения об администрации Котовского муниципального района Волгоградской области» (редакция от 07.05.2009 г. № 685)
• Соглашение о взаимодействии между государственным казенным учреждением Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и  администрацией Котовского муниципального района Волгоградской области № 45 от 7 апреля 2014 года
• Соглашение о взаимодействии и сотрудничестве между администрацией Котовского муниципального района Волгоградской области и муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Котовского муниципального района Волгоградской области № 77 от 12.05.2014 года
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет следующие документы и сведения:
- заявление о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе (приложение № 1);
-  документ, удостоверяющий личность (для физического лица - паспорт);
- документ, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица;
Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, т.к. они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае если заявление (запрос) о предоставлении информации об объектах учета подается от имени юридического лица)
От заявителя не вправе требовать:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами и могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· представление документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
представление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего раздела;
документы, представлены неправомочным лицом;
наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
наличие в заявлении нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц.
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги;
предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;
документы, представленные заявителем не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним федеральным законодательством;
Решение об отказе в предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе выдается или направляется заявителю не позднее чем через 7 (семь) рабочих дней со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Предоставление муниципальной услуги для заявителей является бесплатным.
2.10. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.11.1. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы.
2.11.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
2.11.3. Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.
2.11.4 Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.11.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.11.6. Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
2.11.7. Места для информирования и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления заявлений.
2.11.8. При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности:
беспрепятственный вход инвалидов в учреждение и выход из него;                                                                                         возможность самостоятельного  передвижения  инвалидов  по территории учреждения;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на территории учреждения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в учреждение и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск в учреждение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в учреждение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами (в ред. пост. от 13.11.2015 № 1915)
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.12.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в Едином портале государственных и муниципальных услуг;
-   размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Котовского муниципального района www.admkotovo.ru.
2.12.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
· минимизация времени ожидания в очереди при подаче заявителем документов для предоставления муниципальной услуги;
· минимизация количества обращений заявителя для получения муниципальной услуги;
· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Состав и последовательность административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием заявлений (запроса), проверка личности заявителя и представленных документов специалистом ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  или должностным лицом отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801);
рассмотрение обращений (запроса)  заявителей для предоставления сведений о ранее приватизированном имуществе;
направление готовых документов в ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197);
выдача готовых документов  заявителю.
Последовательность административных процедур представлена в блок-схеме (Приложение № 1).
3.2. Прием заявлений (запроса), проверка личности заявителя и предоставленных документов специалистом ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  или должностным лицом отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801).
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявлений (запроса) служит:
личное обращение заявителя или законного представителя к сотруднику ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  либо к должностному лицу отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801);
 поступление заявления в электронной форме через официальный портал Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единый портал государственных и муниципальных услуг.
3.2.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является сотрудник ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  или должностное лицо отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801).
3.2.3. При обращении заявителя сотрудник ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  или должностное лицо отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие операции:
проверяет наличие заявления и прилагаемых документов в соответствии с требованиями настоящего регламента;
проверяет правильность заполнения заявления: 1) текст заявления написан разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 2) в заявлении и прилагаемых документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 3) заявление и прилагаемые документы не написаны карандашом; 4) заявление и прилагаемые документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сверяет копии документов с оригиналами, ставит штамп соответствия копий оригиналам и заверяет своей подписью;
 при наличии автоматизированной информационной системы вносит: паспортные данные заявителя, наименования и количество принятых документов.
3.2.4. Сотрудник ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  или должностное лицо отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) регистрирует заявление и принятые документы в журнале регистрации корреспонденции в день их поступления.
Прием заявлений и прилагаемых документов, поступивших в электронной форме через официальный портал Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется сотрудником отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) в порядке общего делопроизводства, но не позднее 12 часов дня, следующего за днем получения заявления и комплекта документов в электронном виде от заявителя.
3.2.5. При обнаружении некорректности в предоставляемых данных, сотрудник ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  или должностное лицо отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) разъясняет возникшую ситуацию заявителю, указывает способы устранения ошибок и, если они могут быть устранены в ходе приема, вместе с заявителем устраняет их.
3.2.6. Сотрудник ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  передает зарегистрированное заявление (запрос) заявителя с приложенными документами в отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801)в течении двух рабочих дней. Непосредственную приемку документов осуществляет должностное лицо отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801), ответственное за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, о чем в журнале приема – передачи делаются соответствующие отметки по каждому пакету документов. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней. 
3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является поступление в отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) заявления (запроса) заявителя с документами.
3.3. Рассмотрение обращений (запроса) заявителей для предоставления сведений о ранее приватизированном имуществе.
3.3.1.Основанием для начала процедуры служит получение специалистом отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801).
3.3.2. Административная процедура «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» включает в себя:
а) должностное лицо, ответственное за предоставление сведений, осуществляет анализ запроса, определяя степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения, наличие документов и информации, необходимых для исполнения запроса;
	б) если необходимые документы отсутствуют, то должностное лицо, ответственное за выдачу выписок из реестра, готовит и отправляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющие государственные услуги, органов, представляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 	соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 	государственных и муниципальных услуг».
	Срок исполнения запроса посредством системы межведомственного информационного взаимодействия составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 	предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 	нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
	в) подготовка письма о ранее приватизированном имуществе, или подготовка письменного отказа в предоставлении услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
	г) подписание подготовленных документов начальником отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801);
	д) регистрация подготовленных документов в журнале регистрации корреспонденции.
3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры являются подготовленные:
Сведения о ранее приватизированном имуществе;  письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Направление готовых документов в ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197).
3.4.1. Основанием для начала процедуры являются подготовленные и подписанные документы, указанные в подпункте 3.3.3. настоящего раздела. 
3.4.2. Передача документов в ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  должностным лицом отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) осуществляется путем подготовки сопроводительного письма на имя директора МФЦ не позднее одного рабочего дня до дня выдачи годовых документов заявителю.
3.4.3. Результатом процедуры является непосредственная передача документов должностным лицом отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) сотруднику ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  с отметкой факта приема-передачи по каждому комплекту в журнале приема-передачи для дальнейшей выдачи заявителю.
3.5. Выдача готовых документов заявителю.
3.5.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом МФЦ, комплекта документов, содержащего сведения о ранее приватизированном имуществе или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Общий срок выдачи или направления заявителю принятого решения по вопросу предоставления сведений о ранее приватизированном имуществе составляет 3 (три) рабочих дня с момента принятия решения.
3.5.3. Специалист ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)  или должностное лицо отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) по телефону уведомляют заявителя о подготовке ответа и  необходимости получения документов, а при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронное сообщение.
3.5.4. О выдаче заявителю документов должностное лицо отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) делает соответствующую запись в автоматизированную информационную систему (при наличии АИС).
3.5.5. При неполучении заявителем документов в МФЦ в течение 30 календарных дней с даты их получения от отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) – они передаются обратно в отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801).
3.5.6. Результатом выполнения процедуры является получение заявителем сведений о ранее приватизированном имуществе или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4 Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги и принятием решений специалистами осуществляется начальником отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) и директором ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197).
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальных правовых актов.
4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:
· плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
· внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.
4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 (один) раз в год, внеплановые – при поступлении жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.
4.5. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой Главой Котовского муниципального района либо лицом его замещающим, курирующим данное направление деятельности.
4.6. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению.
4.7. Должностные лица отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) и специалисты ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)   несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.1.1.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации Котовского муниципального района, должностного лица администрации Котовского муниципального района, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.». (в ред. пост. от 22.11.2018 № 1640).
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, через ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197), с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Котовского муниципального района www.admkotovo.ru., Единого портала государственных и муниципальных, а также может быть принята при личном приеме заявителя (в ред. пост. от 30.12.2021 № 1805).
5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801)по адресу: 403805, Волгоградская область, г. Котово, ул.Мира,120 А, телефон (84455) 4-11-67, 
5.2.3. Жалобы на решения, принятые начальником отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) подаются в администрацию Котовского муниципального района. 
5.2.4. Жалоба должна содержать:
· наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.5. Жалоба, поступившая в отдел по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801) подлежит рассмотрению начальником отдела в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801)принимает одно из следующих решений:
· об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
· об отказе в удовлетворении жалобы.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава правонарушения или преступления начальник отдела по агропромышленному комплексу и имущественным отношениям администрации Котовского муниципального района (в ред. пост. от 09.07.2021 № 801), в соответствии с п. 5.2.3. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


















Приложение 1
к административному регламенту 
по оказанию муниципальной
услуги «Предоставление сведений о 
ранее приватизированном имуществе»

Образец заявления
о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе

Главе Котовского муниципального района

от _________________________________________
 (для  юр.  лиц <1>  - полное  наименование, 
организационно-правовая форма, банковские
реквизиты, для  физ. лиц - Ф.И.О., паспортные
данные)
Адрес заявителя _____________________________
(для юр. лиц - юр. и почтовый адреса,  ля
 физ.  лиц - адрес регистрации и места
 проживания)
                              Телефон заявителя ___________________________



Прошу(сим) предоставить сведения о ранее приватизированном имуществе, являвшемся муниципальной собственностью муниципального образования Котовского муниципального района ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________
характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить 
(наименование, адресные ориентиры, технические параметры)

_____________________________________________________________________________


Приложение: ______________________________________________________________.
(опись представленных документов)


Заявитель: ________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность и подпись представителя юридического
лица/Ф.И.О. и подпись гражданина)

М.П.                                      "__" _____________ 20____ г.

<1> Для юридических лиц заявление составляется на фирменном бланке (в том числе с указанием банковских реквизитов).

 Приложение 2
к административному
регламенту по оказанию муниципальной
услуги «Предоставление сведений о 
ранее приватизированном имуществе»

	Бланк администрации 
Котовского муниципального района

«______»_____________________ г.
Исх. № __________________


	______________________________
Кому
______________________________

______________________________
Куда
______________________________



С В Е Д Е Н И Я
о ранее приватизированном имуществе,
являвшемся муниципальной собственностью
Котовского муниципального района.

В документах администрации Котовского муниципального района:

	№
п/п
	Наименование муниципального имущества
	Основание приватизации
	Год приватизации
	Примечание

	
	
	
	
	




	Глава Котовского 
муниципального района
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

Блок-схема
 (
Прием заявлений, проверка личности заявителя и представленных документов специалистом 
ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост
.
 
о
т 17.08.2017 № 1197)
 
  или должностным лицом  
в 
о
тдел по 
агропромышленному комплексу и имущественным отношениям
 администрации Котовского муниципального района
 
(в ред. пост. от 
09.07
.20
21 № 801
)
)предоставление муниципальной услуги  «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»




 (
Подготовка и передача в 
о
тдел
а
 по 
агропромышленному комплексу и имущественным отношениям
 администрации Котовского муниципального района
 
(в ред. пост
.
 
о
т 
09.07
.20
21 № 801
)
 
комплекта документов, если заявитель обратился в 
ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост. от 17.08.2017 № 1197)
)



 (
Рассмотрение обращений заявителей для предоставления сведений о ранее приватизированном имуществе
)



 (
Направление  готовых документов в 
ГКУ ВО «МФЦ» (в ред. пост
.
 
о
т 17.08.2017 № 1197)
)


 (
Выдача готовых документов заявителю
)


